      Учреждение образования:                                          УТВЕРЖДАЮ 

"Белорусский государственный                                     Проректор по учебной работе

     университет информатики                                         _______________ В.И.Красовский

          и радиоэлектроники"                                             "___"___________ 2004 г.

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

______________№________________

                     г. Минск

Инженер-программист

Бегляк Вячеслав Васильевич
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Инженер-программист (далее - инженер) относится к категории специалистов, назначается на должность и освобождается от должности приказом ректора университета по представлению начальника отдела инновационных разработок в сфере образования (далее - отдел).

1.2. На должность инженера назначается лицо, имеющее высшее профессиональное образование без предъявления требований к стажу работы или среднее специальное образование и стаж работы в должности техника 1 категории не менее 3 лет. 

1.3. Инженер непосредственно подчиняется начальнику отдела.

1.4. В своей деятельности инженер руководствуется:

· законодательными и нормативными документами, регламентирующими научную и учебную работу в университете;

· уставом университета;

· правилами внутреннего распорядка университета;

· приказами и распоряжениями ректора университета;

· настоящей должностной инструкцией.

1.5. Инженер должен знать:

· директивные и распорядительные документы, методические и нормативные материалы по вопросам выполняемой работы;

· перспективы технического развития и особенности деятельности отдела;

· принципы работы, технические характеристики, конструктивные особенности используемых технических средств обучения;

· основные требования, предъявляемые к технической документации аппаратуры;

· правила и нормы охраны труда и пожарной безопасности.

II. ФУНКЦИИ

На инженера возлагаются следующие функции.

2.1. Выполнение работ, связанных разработкой программного обеспечения в  соответствии  с  планом работ.

2.2. Обеспечение работоспособности  созданного програиммного обеспечения  в  соответствии  с  техническими требованиями.

III.ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

Инженер обязан:

3.1. На основе анализа математических моделей и алгоритмов (постановок задач) разрабатывает программы, реализующие решения задач и технологию их решения по всем этапам.

3.2. Осуществляет выбор зыка программирования и перевод на него алгоритмов задач, определяет информацию, подлежащую обработке на ЭВМ, ее объемы, структуру, макеты и схемы ввода, обработки, хранения и выдачи информации, методы ее контроля. 

3.3. Определяет объем и содержание данных тестовых примеров, обеспечивающих наиболее полную проверку соответствия программ их функциональному назначению; выполняет работу по подготовке к отладке и проводит отладку. 

3.4. Разрабатывает инструкции по работе с программами, оформляет необходимую техническую документацию.

3.5. Определяет возможность использования готовых программных средств.

3.6. Осуществляет сопровождение внедренных программ и программных средств. 

3.7. Разрабатывает и внедряет методы и средства автоматизации программирования, типовые и стандартные программные средства. Выполняет работу по унификации и типизации вычислительных процессов. 

3.8. Принимает участие в проектных работах.

3.9. Принимает участие в создании каталогов и картотек стандартных программ, в разработке форм документов, подлежащих автоматизированной обработке, в проектных работах по расширению области применения вычислительной техники.

3.10. Участвует совместно со специалистами других подразделений ЦИИР университета в создании и сопровождении интегрированной информационной системы ВУЗа.

3.11. Разрабатывает предложения по формированию основных принципов построения новой версии Web-сервера и по структуре представления информации на сервере.

3.12. Осуществляет все виды производственных работ по модификации программного обеспечения портала.

3.13. Инициирует, организует и координирует работы по созданию самостоятельных Web-страниц или Web-серверов подразделений университета, общественных организаций или тематических Web-журналов о культурной и духовной жизни в университете.

3.15. Осуществляет внедрение и использование новых программ, платформ, технологий представления информации на Web-сервере.

3.16. Осуществляет проведение консультаций и координационных работ со всеми ответственными представителями от подразделений университета, отвечающими за информацию об университете в Internet-пространстве.

IV.ПРАВА И ВЗАИМООТНОШЕНИЯ (СЛУЖЕБНЫЕ СВЯЗИ ПО ДОЛЖНОСТИ)

Инженер имеет право:

4.1. Вносить предложения по изменению своих функциональных обязанностей, улучшению организации и повышению эффективности деятельности отдела.

4.2. Требовать от руководства предоставления для работы необходимых аппаратно–программных средств и обеспечения нормальных и безопасных условий труда.

Взаимоотношения инженера по должности осуществляются:

4.3. Непосредственно в результате делового общения с начальником отдела.

4.4. Путем направления служебных и докладных записок начальнику отдела, а также прямого устного общения с начальником отдела.

V. ОЦЕНКА РАБОТЫ И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

Работа инженера оценивается исходя из соблюдения требований законодательства Республики Беларусь, а также требований, изложенных в настоящей Должностной инструкции, и в соответствии с результатами аттестации.

Инженер несет ответственность:

5.1. За неисполнение (ненадлежащее исполнение) своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией. 

5.2. За причинение материального ущерба в пределах, определенных действующим трудовым, уголовным и гражданским законодательством Республики Беларусь.

5.3. За последствия принятых им решений, выходящих за пределы его полномочий, установленных настоящей Должностной инструкцией. 

Должностная инструкция разработана в соответствии с Квалификационным справочником должностей служащих для всех отраслей экономики, утверждённым постановлением Министерства труда Республики Беларусь от 30.12.1999 № 159.
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